Sign Up —I

= 02024
Klicken Sie bitte auf der Landingpage rechts - Akk"“!‘i gsporta

oben den Button ,Sign Up*“.

Please click on the ,Sign up* button located at
the top right of the landingpage.

Hier legen Sie nun die Presseinstitution an, flr
die Sie die Akkreditierung beantragen mdchten.

A Bitte wahlen Sie im Drop Down Men( ,Presse”
aus.

You will now be asked to register the media
institution for which you want to request the
accreditations.

X Please choose ,Presse” in the drop down menu.




Log In

Melden Sie sich nun mit den von Ihnen
gewahlten Log In Daten ein.

A Es erfolgt keine vorherige Bestétigung der Log
In Daten nach dem Sign Up.

Please log in using the credentials you chose
during the sign up.

A Please note that there is no confirmation after
the intial sign up for these credentials

Willkommenim

Akkreditierungsportal

Bitte geben Sie lhre Benutzerdaten ein, um sichim

Portal einzuloggen:

Mustermann

ooooooooooooooo

D ) } I Passwort vergessen?

Sie haben noch kein Profil? Hier erstellen




Mitarbeiter/ Employees

Veranstaltungsverwaltung

A Bevor Sie eine Akkreditierung beantragen
konnen, mussen Sie lhre Mitarbeiter in dem
System einpflegen.

Klicken Sie hierftir auf den Reiter ,Mitarbeiter* UEFAEUR02024
Es oOffnet sich die ,Mitarbeiterverwaltung®. Hier {% M
kdnnen Sie rechts oben tber den Button .

~Mitarbeiter erstellen“ Inre Mitarbeiter anlegen. ST PNEEN - Ferpone urlain

14.06.2024 - 14.07.2024

] Suche

A Before requesting an accreditation you have to
register your employees.

Click on ,Mitarbeiter” to open the employee —
register. By clicking on the button ,Mitarbeiter — o

erstellen” you will be able to register your
employees.



Beantragung/ application

Klicken Sie nun auf den Reiter
,veranstaltungen®. Wahlen Sie hier die
Veranstaltung ,UEFA EM2024 — Fanzone
Journalisten® aus.

Please click on ,Veranstaltungen® on the top left.

Please choose the Event ,UEFA EM2024 —
Fanzone Journalisten“.

Veranstaltungen | Anfragen  Mitarheitesr  Fema

Veranstaltungsverwaltung

UEFAEURO2024

UEFA EM2024 - Fanzone Journalisten

umm«l 1407202»6

Wahlen Sie in dem Pop Up Fenster ,Anfrage
erstellen®

Please choose ,Anfrage erstellen” on the top
right of the pop up window.

*
UEFAEM2024 - Fanzone

Schileen

Journalisten

UEFAEURO2024

§ e




Beantragung/ application

Wahlen Sie nun die Akkreditierungszone ,7 —
Media“ und klicken Sie auf ,Fortfahren mit
Mitarbeiterauswahl”.

Please choose the accreditationzone ,7 —

© EigenschaftenAnfragen — € Mitarbeitcrauswahl — @) Zusammenfassung

UEFA EM2024 - Fanzone Journalisten

14.06 2024 -14.07 2024

Phase
Die Akkreditierung giit fur diese Phase:

Fanzone
Freitag, 14.06.2024 00:00 - Sonntag, 14.07.2024 23:59

Akkreditierungszonen

Bitte wahlen Sie Ihre gewinschten Zonen:

[ Obernehmen for alle

Media“ and click on ,Fortfahren mit s
Mitarbeiterauswahl®. ———
0 © Muarbeterauswall ) 7.

Wahlen Sie nun die gewinschten
Mitarbeitenden aus, fur die eine Akkreditierung
beantragt werden soll.

Please choose the employees for which you
want to start the application process for an
accreditation.

UEFA EM2024 - Fanzone Journalisten

14062024 - M07.2024

Mitarbeiter zu Akkreditierung hinzufiigen (1)

(© Upload Funktion: Einfache Auswahl mehrerer Mitarbeiter via XLSX Datei.
Die erste Spalite der Datei muss die bereits vorab angegebene gxterne
Mitarbeiter-ID beinhalten! Download

Mitarbeiterauswal hi (XLSX) ()
Drag & Drop eder Suchen fur Uplcad
Such
™
abwakien
m Narrve und € -Mad Adresse Zusatzindo Mitar best




AbschlieRen/ finalization

Uberprifen Sie die erfassten Daten und klicken
Sie auf ,Anfrage senden“ um die Anfrage
abzuschliel3en.

Please check the information and click on
,7Anfrage senden” to finalize the application.

haften Anfragen —— @) Mitarbeiterauswahl —— €) Zusammenfassung

eue Anfrage 3
UEFA EM2024 - Fanzone Journalisten
14.06.2024 - 14.07.2024
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